
GIGA スクールを始めるための 

最初のステップブックです 

初めてのログインからクラスルームの作成など 

タブレット学習の準備をしましょう

Chromebook 
ファースト・ステップ

柴田町教育委員会



タブレット君からのお願い

❸正しい姿勢
し せ い

で使って
ね

❷やさしく大切
たいせつ

に使
つか

って
ね

❶手をきれいにしてから
触
さわ

ってね

❻パスワードは人に教
おし

え
ないでね 

❺QR コードは無
な

くさな
いでね

❹落
お

とさないように
しっかり持っててね

❾水や飲
の

み物
もの

をかけな
いでね

❽コードを無理
む り

に引っ張
らないでね

❼落書
ら く が

きしたり、シール
を貼

は

らないでね 

⓬こわれたら必
かなら

ず先生
に伝

つた

えてね
⓫保管庫

ほ か ん こ

に片付
か た づ

けると
きは充電

じゅうでん

してね 
❿学校

がっ こ う

の外に勝手
か っ て

に持
ち出さないでね 
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●タブレットの準備
じ ゅ ん び

をしよう 

●ログインに必要
ひ つ よ う

なもの（アカウント・QR コード） 

Chromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

を始
は じ

めようStep❶ 

USB-C/充電
じゅうでん

 

USB-A 

ヘッドセット

① 充電
じゅうでん

ボックスから、ケーブルを外
はず
して

机の上に用意
よ う い

しよう 

電源
でんげん

ボタン 

③ カメラが起動
き ど う

してきたら、QR コード

を映
うつ
して少し待

ま
とう 

② 画面
が め ん

が明るくなったら  次へ  を

タップして次に進
すす
もう 
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●画面
が め ん

を 操作
そ う さ

してみよう 

●終わりにするときは

Chromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

を始
は じ

めようStep❶ 

④  ×  をタップして画面
が め ん

を閉じておこう 

⑥ アプリ一覧
いちらん

から、Chrome アプリをタップ

して、起動
き ど う

してみよう 

⑦ 右下
みぎした

の時刻
じ こ く

の部分
ぶ ぶ ん

をタップして、表示
ひ ょ う じ

されたウィンドウの

電源
でんげん

マークをタップして終了
しゅうりょう

しよう 

⑤ 画面
が め ん

の下部
か ぶ

からスワイプしてアプリ一覧
いちらん

を表示
ひ ょ う じ

しよう 
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●キーワードを入力してみよう

Chrome
ク ロ ー ム

でインターネットを見
み

てみようStep❷ 

① 
「ふなおかじょうしこうえん」と入力して、ホームページ

を探
さが

してみよう 

キーボードを使う

ページの戻
も ど
る・進

すす
むは、 

でもできるよ！ 

ローマ字入力
にゅうりょく

切替
きりか え

は 
または   キー

を押してから！ 

← →

かな
英数

かな
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ふなおかじょうしこうえん

●ページ中のジェスチャーを 覚 えよう

③ タップして違うページを表示してみよう

② 
WEB ページ内をスワイプして、上下
にスクロールしてみよう 

お ぼ



Chrome
ク ロ ー ム

でインターネットを見
み

てみようStep❷ 

⑤ ２本指
ゆび
スワイプの操作

そ う さ
で、ページが戻

も ど
った

り、進
すす
んだりすることを確

たし
かめょう 

➔  

操作
そ う さ

が終
おわ

わったら、

× をタップして

画面
が め ん

を閉
と

じてね 

④ ピンチイン・ピンチアウトの操作
そ う さ

で、画面
が め ん

を
大きくしたり、小さくしたりしてみよう 

-5-



●先生
せんせ い

のクラスに参加
さ ん か

しよう 

 

Google
グ ー グ ル

 Classroom
ク ラ ス ル ー ム

に参加
さ ん か

しようStep❸ 

アプリ一覧
いちら ん

② 
もう一度、［Googleアプリ一覧

いちらん
］をタップ

してClassroom
ク ラ ス ル ー ム

を起動
き ど う

しよう 

③ 初
はじ
めて利用

り よ う
するときには、 

『私は生徒
せ い と

です』 を選
えら
んで始

はじ
めよう 

① ［Google アプリ一覧
いちらん

］をタップして、アカ

ウント画面
が め ん

を表示
ひ ょ う じ

しよう 
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ようこそ、柴田花



Google
グ ー グ ル

 Classroom
ク ラ ス ル ー ム

に参加
さ ん か

しようStep❸ 

④ 
［クラスへの参加

さ ん か
 ＋ ］をタップして、

新
あたら
しいクラスに参加

さ ん か
しよう 

abcd123 

⑤ 

先生
せんせい

の画面
が め ん

を見ながら、クラスコードを入力
にゅうりょく

し、

右上
みぎうえ

の  参加  ボタンをタップしよう 

⑥ クラスに参加
さ ん か

したら、［ストリーム］に先生
せんせい

か

らのメッセージがあるか確認
かく に ん

しておこう 
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柴田花子
hana@shibata-town.ed.jp



●メンバーを確認
か く に ん

してみよう 

Google
グ ー グ ル

 Classroom
ク ラ ス ル ー ム

に参加
さ ん か

しようStep❸ 

⑦ 
［メンバー］をタップして、自分

じ ぶ ん
以外
い が い

のクラスメー

トを確認
かく に ん

してみよう 

確認
かく に ん

が終わったら、［ストリーム］に戻
も ど
っておこう 
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柴田一江

柴田一郎

柴田五子

柴田五郎

柴田三枝

http://miraiseed.benesse.ne.jp/****


●Google フォームのアンケートに答えよう

Classroom と Google アプリケーションを覚
おぼ

えよう(1)Step❹

② 回答
かい と う

したら  送信 ボタンをタップしよう 

① 
［ストリーム］に先生からのアンケー

ト URL が表示
ひ ょ う じ

されたらタップしよう 

③ 
アンケートフォームのタブは  ×  をタップし
て閉じておこう

先生の画面
が め ん

でアンケートの結果
け っ か

を確認
かく に ん

しよう 

最初に参加
さ ん か

したクラス

ルームに入ろう
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柴田町

柴田町



●ドキュメントの課題
か だ い

を作成して提出
ていしゅつ

しよう 

Classroom と Google アプリケーションを覚
おぼ

えよう(1)Step❹

④ クラスルーム［授業
じゅぎょう

］の画面
が め ん

に移動
い ど う

しよう 

⑤ 
先生からの課題

か だ い
 

『あなたの好きな食べものは？』をタップして、

添付
て ん ぷ

されている課題
か だ い

を開いてみよう 

⑥ ●の右から好きな食べものを入力してみよう

⑦ 入力したら  データ探索
たん さ く

アイコンをタップしてみよう
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柴田花子

柴田花子

柴田花子



●検索
け ん さ く

した 画像
が ぞ う

を利用しよう 

Classroom と Google アプリケーションを覚
おぼ

えよう(1)Step❹

⑧ 
検索
けん さ く

結果
け っ か

から［画像
が ぞ う

］タブをタップし

て画像
が ぞ う

サンプルを確認
かく に ん

しよう 

⑩ 
提出    をタップして、先生に

提出
ていしゅつ

する準備
じゅんび

をしよう 

⑪ 
もう一度  提出  をタップして

たら完了
かんりょう

しよう 

⑨ 
使いたい画像

が ぞ う
の上で、［長押

な が お
しスワイ

プ］を使ってドキュメントに挿入
そうにゅう

しよう 
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柴田花子

柴田花子

柴田花子

柴田花子



●Google スライドを使ってみよう

●文字を入力しよう

Classroom と Google アプリケーションを覚
おぼ

えよう(2)Let’s Try
❶ 

① 
［授業

じゅぎょう
］［クラスのドライブフォルダ］をタップ

して、自分のグーグルドライブを見てみよう 

② 
左上の    をタップして、 

［Google スライド］を新規
し ん き

作成
さ く せ い

しよう 

  文字の入力の方法 

いろんな方法を試してみよ
う。 

●キーボードからの直接
ちょくせつ

入力 
※タブレットモード

●画面
が め ん

キーボード入力

●手書
て が

き入力 

●音声
お ん せい

入力 ③ 
ボックスに文字を入力しよう 

「ホームページの紹介
しょうかい

」 
「こんなサイトを見つけたよ！」 

-12-



Classroom と Google アプリケーションを覚
おぼ

えよう(2)Let’s Try
❶ 

④ 
左上の  ＋▼  をタップして、新しいスライド 

「タイトルのみ」を追加
つ い か

しよう 

⑤ 
［新しいタブ］を追加

つ い か
して、おすすめのサイトを

検索
け ん さ く

してみよう 

ここでは、「あうあおぶこーど」を紹介
しょうかい

するよ！ 

スクリーンショットのキ

ーボード操作
そ う さ

を覚えよう！ 

キーボードの
   ＋     

部分ショット 
    ＋  ＋   

範囲
は ん い

選択
せ ん た く

で完了 

⑥ 
目的
も く て き

のサイトにたどり着
つ

いたら、スクリ

ーンショットのキーボード操作
そ う さ

をして、
タブを閉じておこう
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Classroom と Google アプリケーションを覚
おぼ

えよう(2)Let’s Try
❶ 

⑦ 
［画像

が ぞ う
の挿入

そうにゅう
］［ドライブ］をタップして、ス

クリーンショットで撮
と
った画像

が ぞ う
が入っていることを

確認
か く に ん

しよう

⑧ 画像
が ぞ う

をスライド に挿入
そうにゅう

して 、

配置
は い ち

をととのえよう 

⑨ 
終わったら、 × でタブを
閉じておこう 

⑩ 
クラスルームに戻ったら、先生からの課題

か だ い
を

広げ［課題
か だ い

の表示
ひ ょ う じ

］をタップしよう 
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Classroom と Google アプリケーションを覚
おぼ

えよう(2)Let’s Try
❶ 

⑪ ［+追加
つ い か

または作成
さ く せ い

］をタップして、メニュー
の［Google ドライブ］を選ぼう 

⑫ 
Classroom のドライブ内にある作成し

たファイルをタップして  挿入
そうにゅう

  しよう 

⑬   提出
ていしゅつ

  をタップして

課題
か だ い

を完了しよう 
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●クラスルームからオンライン授業
じゅぎょ う

の Meet を使おう 

Google
グ ー グ ル

 Meet
ミ ー ト

でオンライン授業
じゅぎょう

を受けてみようStep❺

① 
［授業］タブの［Meet］をタップし

て起動
き ど う

しよう 

② 
［マイク］［カメラ］は必ず 許可  
をタップしよう 

③ 

次の３つのことをチェック
してから       をタッ
プしよう 
❶マイクをオフにする
❷カメラをオンにする

❸映像
えいぞ う

を調整
ちょうせい

する 
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●みんなオンラインでつながろう

Google
グ ー グ ル

 Meet
ミ ー ト

でオンライン授業
じゅぎょう

を受けてみようStep❺

④ 
先生のホワイトボードみて、意見

い け ん
のある

人は［挙手
き ょ し ゅ

する］をタップしてから発
言しよう 

  Meet の画面を覚
えよう！ 

マイク

オンライン

ビデオ 

挙手する 

⑤ 
  をタップして、オンライン授業

じゅぎょう
を

終了
しゅうりょう

したら、Meet タブを閉じておこう 
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タップ
ボタンを 押

お
す、選択するとき 

ダブルタップ 
フォルダやファイルを 開

ひ ら
くと

き 

フリック
軽
か る
く 指

ゆ び
をはじき、次のメニュ

ーを出すとき 

スワイプ
画面のスクロール、移動する
とき（スライド） 

ピンチイン 
サイズを小さくするとき

ピンチアウト 
サイズを大きくするとき

2本指タップ 
コンテキストメニュー（右クリッ
クメニュー）を表示するとき

2本指スワイプ 
WEB ページの「戻る」や「進
む」を行うとき 

タッチパネル（タッチパッド）のジェスチャー資料
し り ょ う

Chromebook
ク ロ ー ム ブ ッ ク

キーボード資料
し り ょ う

画面
が め ん

の更新
こ う し ん

 全画面
ぜ ん が め ん

表示
ひ ょ う じ

 ウィンドウ表示
ひ ょ う じ

ローマ字入力
にゅうりょく

切替
きりか え

 

音量
おんりょう

調節
ちょうせつ

 ミュート

覚えると便利ショートカットキー一覧 

＋ ＋
すべてのショートカットキーが確認できるよ！ 
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キ
ー
ボ
ー
ド入

力
に
つ
い
て
覚お
ぼ

え
よ
う

資
料  覚

え
て
お
こう
キ
ー
ボ
ー
ド
の
読
み
方

 

シ
フト
キ
ー

バ
ック
ス
ペ
ー
ス
キ
ー

 
ス
ペ
ー
ス
キ
ー

オ
ル
トキ
ー

タブ
キ
ー

エ
ン
ター
キ
ー

コン
トロ
ー
ル
キ
ー

エ
ス
ケ
ー
プ
キ
ー

ct
rl
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